
  
 

  
  
  

  قرار وزير المالية
  ٢٠٠٩لسنة ) ٩٤٣(رقم 

  بإصدار اللائحة التنفيذية
  لقانون الضريبة على العقارات المبنية الصادر 

  ٢٠٠٨لسنة  ) ١٩٦(  بالقانون رقم 
  ـــــــ

  وزير المالية
    
( بعد الإطلاع على قانون الضريبة على العقارات المبنيѧة الصѧادر بالقѧانون رقѧم   
   .٢٠٠٨لسنة  ) ١٩٦

  قــــرر
  

  )المادة الأولى ( 
  

يعمل باللائحة التنفيذية المرافقة لقانون الضريبة على العقѧارات المبنيѧة المشѧار   
  .إليه 

  
  )المادة الثانية ( 

  
  ينشر ھذا القرار قى الوقائع المصرية ، ويعمل به من اليوم التالى لتاريخ نشره   

  
   ٢٠٠٩:      /    / صدر فى 

                      
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 

  وزير المالية
  

  يوسف بطرس غالى. د 



  
 

 
  

  اللائحة التنفيذية لقانون الضريبة على العقارات المبنية
  ٢٠٠٨لسنة  ) ١٩٦( الصادر بالقانون رقم 

  ـــــــ
  

  " الباب الأول  " 
  أحكام عامة 

  ــــ
  )١(مادة 

  
  : يقصد بالألفاظ التالية المعنى المبين أمام كل منھا فى تطبيق أحكام ھذه اللائحة

  
  
  

 ١٩٦قانون الضريبة على العقارات المبنية الصادر بالقانون رقم : القانون    _
  ٢٠٠٨لسنة 

  

  .الضريبة على العقارات المبنية  : الضريبة    -
  .وزير المالية :  الوزير      -
  .مصلحة الضرائب العقارية :  المصلحة    -
  .المحافظ المختص الذى يقع المبنى فى دائرة محافظته :   المحافظ   -
  

  )٢(مادة 
  

  يقصد بمالك العقار أو المنتفع به المكلف بأداء الضريبة في تطبيق حكم المادة   
  : من القانون ) ٢(        

  
مѧѧن تثبѧѧت لѧѧه ملكيѧѧة العقѧѧار المبنѧѧى مѧѧن خѧѧلال العقѧѧود أو الأحكѧѧام القضѧѧائية أو   - أ

مѧѧات الوراثѧѧة أو المسѧѧتندات الصѧѧادرة عѧѧن أجھѧѧزة السѧѧجل العينѧѧي ، أو أى إعلا
  .مستند آخر يثبت الملكية 

  

من له حق عينى بالانتفاع أو بالاستغلال على العقار المبنى من واقع المستندات   -ب 
 . المثبتة لذلك

  

ًويتحѧѧدد الممثѧѧل القѧѧانونى للشѧѧخص الاعتبѧѧاري المكلѧѧف بѧѧأداء الضѧѧريبة وفقѧѧا لمѧѧا   
رره القانون أو نظѧم التأسѧيس أو القѧرارات المعتمѧدة مѧن السѧلطة المختصѧة ، يق

ويكѧѧون الممثѧѧل القѧѧانوني للشѧѧخص الطبيعѧѧي غيѧѧر كامѧѧل الأھليѧѧة المكلѧѧف بѧѧأداء 
ھѧѧѧو الѧѧѧولي الشѧѧѧرعي أو الوصѧѧѧي أو الشѧѧѧخص الѧѧѧذي تحѧѧѧدده المحكمѧѧѧة  الضѧѧѧريبة
  .المختصة 

  



  
 

     
  

  )٣(مادة 
  

يجارية السنوية للعقѧارات المبنيѧة لإلقيمة اتبدأ إجراءات إعادة التقدير الخمسى ل  
قبل نھاية فترة العمل بالتقدير الخمسى السابق بمدة سنة على الأقل وثلاث سنوات على 

  : ًالأكثر ، وفقا للإجراءات الآتية  
  
ً يصدر رئيس المصلحة بعد موافقة وزيѧر الماليѧة بيانѧا بѧالإجراءات التѧى تتبعھѧا   -أ 

 السѧنوية للعقѧارات المبنيѧة الإيجاريѧةعادة تقدير القيمة لجان الحصر والتقدير لإ
التѧѧى سѧѧتتخذ أساسѧѧا لحسѧѧاب الضѧѧريبة ، وتحديѧѧد بدايѧѧة ونھايѧѧة مѧѧدة عمѧѧل ھѧѧذه 

  .اللجان ولجان الطعن 
  

يعلѧѧѧѧن عѧѧѧѧن بدايѧѧѧѧة إجѧѧѧѧراءات إعѧѧѧѧادة التقѧѧѧѧدير بكافѧѧѧѧة وسѧѧѧѧائل الإعѧѧѧѧلام المرئيѧѧѧѧة   -ب 
ة تقѧѧديم إقѧѧراراتھم فѧѧى والمسѧѧموعة والمقѧѧروءة ليتسѧѧنى للمكلفѧѧين بѧѧأداء الضѧѧريب

  .ًالمواعيد المحددة قانونا 
  

تضع المصلحة خطة عمل وخطوط سير للجان الحصر والتقدير للقيام بإجراءات   -ج 
   .الإيجاريةالحصر والتقدير للقيمة 

  

يعلن عن التقديرات التى تقررھا لجان الحصر والتقدير بعد اعتمادھا من الوزير   -د 
تمامھѧا فѧى الجريѧدة الرسѧمية ، ويخطѧر بھѧا ذوى أو من يفوضѧه ، وينشѧر عѧن إ

مѧن ھѧذه اللائحѧة ، ويكѧون الإخطѧار علѧى ھѧذا ) ١٢(الشأن ، طبقѧا لحكѧم المѧادة 
   .الإيجازيةًالوجه مجريا لميعاد الطعن على تقدير القيمة 

  

تتخѧѧذ إجѧѧراءات الѧѧربط والتسѧѧويات والتحصѧѧيل وتطبيقھѧѧا ابتѧѧداء مѧѧن أول  ينѧѧاير   -ھـ 
نھايѧѧة مѧѧدة الخمѧѧس ( ر أو الثѧѧانى لنھايѧѧة مѧѧدة التقѧѧدير الخمسѧѧى التѧѧالى لأول تقѧѧدي

 .والتى تم خلالھا بدء إجراءات إعادة التقدير ) سنوات 
  

ويجب ألا يترتب علѧى إعѧادة التقѧدير الخمسѧى زيѧادة القيمѧة الإيجاريѧة للعقѧارات   
من التقѧدير الخمسѧى السѧابق % ٣٠المبنية المستعملة فى أغراض السكن على 

  .بالنسبة للعقارات المبنية المستعملة فى غير أغراض السكن % ٤٥، وعلى
  

  )٤(مادة 
  

تلتѧѧѧѧزم المصѧѧѧѧلحة ومѧѧѧѧديريات الضѧѧѧѧرائب العقاريѧѧѧѧة والمأموريѧѧѧѧات التابعѧѧѧѧة لھѧѧѧѧا   
بالمحافظات بأحكام القوانين والقرارات والقواعد والѧنظم الحاكمѧة لتحديѧد نطѧاق 

ة ، وذلѧѧѧك عنѧѧѧد اتخѧѧѧاذ وحѧѧѧدات الإدارة المحليѧѧѧة والمجتمعѧѧѧات العمرانيѧѧѧة الجديѧѧѧد
إجراءات حصر وتقدير العقارات المبنية القائمة بھا وبما يحدد نطاق اختصѧاص 

  .كل مديرية ومأمورية 



  
 

  
  

  )الباب الثاني ( 
  ــــ

  الإيجاريةحصر العقارات المبنية وتقدير قيمتھا 
  ـــــ

  الفصل الأول
  حصر العقارات المبنية وأسس وقواعد تقسيمھا

  ـــــــ
  

  )٥(مادة 
  

تحصر جميѧع العقѧارات المبنيѧة ومѧا فѧي حكمھѧا المنصѧوص عليھѧا فѧى المѧادتين   
ًمن القانون حصرا عاما كل خمس سنوات ، على أن يتم كل سѧنة حصѧر مѧا ) ٩( و) ٨( ً

  :يأتى
  

  .العقارات المبنية المستجدة وما فى حكمھا    –أ   
  .الأجزاء التي أضيفت إلى عقارات مبنية سبق حصرھا   -ب  
عقѧѧارات المبنيѧѧة السѧѧابق حصѧѧرھا وحѧѧدثت فѧѧي أجزائھѧѧا أو فѧѧي بعضѧѧھا ال  -جـ 

تعديلات جوھرية غيرت من معالمھا أو من كيفية استعمالھا بحيѧث تѧؤثر 
ًعلى قيمتھا الإيجارية تأثيرا  محسوسا  ً.  

مѧѧن القѧѧانون التѧѧي ) ١٨(العقѧѧارات المبنيѧѧة المنصѧѧوص عليھѧѧا فѧѧي المѧѧادة   -د 
  ة زال عنھا سبب الإعفاء من الضريب

  . الفضاء المستغلة مقابل أجر أو نفع الأراضي  -ھـ 
 لھا بإحدى الطرق القانونية وكانت الإيجارية  الوحدات التى انقضت العلاقة -و  

 ١٩٧٧ لسنة ٤٩ًتخضع لنظم تحديد الأجرة وفقا لأحكام القانونين رقمى 
فى شأن تأجير وبيع الأماكن وتنظيم العلاقة بين المؤجر والمستأجر و 

 فى شأن بعض الأحكام الخاصة بتأجير وبيع الأماكن ١٩٨١ لسنة ١٣٦
وتنظيم العلاقة بين المؤجر و المستأجر ، والقوانين الخاصة بإيجار 

 . الأماكن الصادرة قبلھما 
 
  



  
 

  
  

   )٦(مادة 
 الإجѧѧراءات التاليѧѧة لفѧѧرض الضѧѧريبة علѧѧى العقѧѧارات المبنيѧѧة المقامѧѧة علѧѧى إتبѧѧاعيجѧѧب 

  -: الأراضي الزراعية 
  

التأكد من أن العقارات المبنية المقامة على الأراضى الزراعية أقيمت بنѧاء علѧى   -أ 
  ترخيص ، أو أنه تم تحرير محضر بمخالفة البناء فى الأراضى الزراعية وقضى 

  

ًفيه نھائيا بالبراءة أو بسقوط الدعوى الجنائية ، أو انقضاء ثѧلاث سѧنوات علѧى          
 كھربѧاء –ميѧاه   ( ق الأساسية إليھاصيل أى من المرافإقامة ھذه العقارات  وتو

  دون تحرير محضر بالمخالفة )  صرف صحى –
  

علѧى لجѧان ) أ(فى حالة عدم تحقيق أى من الأحوال المنصوص عليھѧا فѧى البنѧد   -ب 
الحصر والتقدير المختصة الرجوع إلѧى الجمعيѧة التعاونيѧة الزراعيѧة الواقѧع فѧى 

ًى الأراضى الزراعيѧة للوقѧوف علѧى مѧا إذا كѧان محѧررا دائرتھا العقار المبنى عل
عنه محضر بناء فى الأراضى الزراعية ، ويثبѧت ذلѧك فѧى محضѧر رسѧمى ، فѧإن 

  .  ًلم يكن محررا عنه محضر يتم حصره 
  

يتم رفع ضريبة الأطيѧان عѧن الأراضѧى المقѧام عليھѧا تلѧك العقѧارات بموجѧب إذن   -جـ 
ًرائب العقارية وذلك اعتبارا مѧن تѧاريخ ربѧط استبعاد يعتمد من مدير مديرية الض

  .تلك العقارات بالضريبة على العقارات المبنية 
  

  )٧(مادة 
  

 للعقѧѧѧارات المبنيѧѧѧѧة بمعرفѧѧѧة لجѧѧѧѧان الحصѧѧѧر والتقѧѧѧѧدير الإيجاريѧѧѧѧةتقѧѧѧدر القيمѧѧѧة 
ًمѧѧن القѧѧانون  ، وذلѧѧك بعѧѧد تقسѧѧيمھا وفقѧѧا لأسѧѧس ) ١٣(المنصѧѧوص عليھѧѧا فѧѧى المѧѧادة 

 : وقواعد التقسيم الآتية 
  

  : الموقع الجغرافى ، ويشمل   -أ 
  .طبيعة المنطقة الكائن بھا العقارات المبنية   - ١
  .الشارع الكائن به العقارات المبنية   - ٢
مѧѧدى قѧѧرب العقѧѧارات المبنيѧѧة مѧѧن الشѧѧواطئ أو الحѧѧدائق أو المتنزھѧѧات   - ٣

 .العامة 
  

ونوعيѧة ) عبى شѧ/ إقتصѧادى / متوسط / فوق المتوسط / فاخر ( مستوى البناء   -ب 
صاج / خشب / طوب لبن / حجر / طوب مصنع / خرسانة مسلحة ( مادة البناء 

  ) .أخرىأية مواد / 
  
  

 :المرافق المتصلة بالعقارات المبنية ، وتشمل   -جـ 
  

  .الكھرباء والمياه والصرف الصحى   - ١  
  .الخدمات الصحية والاجتماعية والتعليمية المتاحة   - ٢  



  
 

  .تليفونات   - ٣  
  .شبكة الطرق ووسائل المواصلات المتاحة   - ٤  
   .أخرىأية مرافق عامة   - ٥  

  

  : للعقارات المبنية ، ما يأتى الإيجاريةويراعى عند تقدير القيمة   
  

ً المحددة وفقا لقوانين الإيجارات المنصوص عليھا فѧى الإيجاريةالالتزام بالقيمة   -أ 
شѧѧاد بѧѧالأجرة الاتفاقيѧѧة بѧѧين المالѧѧك مѧѧن ھѧѧذه اللائحѧѧة ، مѧѧع الاستر) و/٥(المѧѧادة 

 .والمستأجر فى غير ھذه الحالات 
  

تعتبر الوحدات السѧكنية المتصѧلة ومѧا يلحѧق بھѧا مѧن مبѧاني وحديقѧة وملحقاتھѧا   -ب 
 .وحدة سكنية واحدة عند حصرھا وتقدير القيمة الإيجارية لھا

  

فنѧѧѧادق أو ًفيمѧѧѧا عѧѧѧدا الوحѧѧѧدات المسѧѧѧتغلة مفѧѧѧروش تعامѧѧѧل المبѧѧѧاني المسѧѧѧتغلة   -جـ 
 .بنسيونات معاملة المباني غير السكنية 

  

 .تعامل الغرف المخصصة للحارس معاملة الوحدات السكنية   -د 
  

ًفيمѧا عѧدا الجراجѧات الخاصѧة تعتبѧر الجراجѧات العموميѧة المѧؤجرة وحѧدات غيѧѧر   -ھـ 
 .سكنية 

  

ة عѧѧن الاعتѧѧداد بالبيانѧѧات الѧѧواردة بѧѧالإقرار المقѧѧدم مѧѧن المكلѧѧف بѧѧأداء الضѧѧريب  -و 
عقاراته المبنية خاصة الوصف الداخلي لكѧل وحѧدة فѧي عقѧار ، ويجѧب أن يكѧون 
ًالوصѧѧف الѧѧوارد بѧѧدفاتر الحصѧѧر والتقѧѧدير مطابقѧѧا للواقѧѧع وقѧѧت إجرائѧѧه والمعاينѧѧة 

 .على الطبيعة 
  

   .الإيجاريةيستھدى بالجداول التالية عند تقدير القيمة   -ز 
  

  بالنسبة للوحدات السكنية
  ــــــ

  يم بالجنيه      الق

  ًالعبء الضريبي وفقا للقانون
القيمة السوقية 
  للوحدة السكنية

القيمة الرأسمالية 
  للوحدة

القيمة الايجارية 
  السنوية للوحدة

الضريبة المستحقة   وعاء الضريبة
  فى السنة

  ـــ  ٥٣٧٠ - 900 30000  ٥٠٫٠٠٠
 ـــ ٤٧٤٠ - 1800 60000  ١٠٠٫٠٠٠
 ـــ ٤١١٠ - 2700 90000  ١٥٠٫٠٠٠
 ـــ ٣٤٨٠ - 3600 120000  ٢٠٠٫٠٠٠
 ـــ ٢٨٥٠ - 4500 150000  ٢٥٠٫٠٠٠
 ـــ ٢٢٢٠ - 5400 180000  ٣٠٠٫٠٠٠
 ـــ ١٥٩٠ - 6300 210000  ٣٥٠٫٠٠٠



  
 

  
  

  
  
  

 ـــ ٩٦٠ - 7200 240000  ٤٠٠٫٠٠٠
 ـــ ٣٣٠ - 8100 270000  ٤٥٠٫٠٠٠
٥٠٠٫٠٠٠  300000 9000 ٣٠٠ 30 
٦٠٠٫٠٠٠  360000 10800 ١٥٦ ١٥٦٠ 
٧٠٠٫٠٠٠  420000 12600 ٢٨٢ ٢٨٢٠ 
٨٠٠٫٠٠٠  480000 14400 ٤٠٨ ٤٠٨٠ 
٩٠٠٫٠٠٠  540000 16200 ٥٣٤ ٥٣٤٠ 
١٠٠٠٫٠٠٠  600000 18000 6600 660 
١٫٥٠٠٫٠٠٠  900000 27000 12900 1290 
٢٠٠٠٫٠٠٠  1.200000 36000 19200 1920 
٣٠٠٠٫٠٠٠  1.800000 54000 31800 3180 
٤٠٠٠٫٠٠٠  24.00000 72000 44400 4440 
٥٠٠٠٫٠٠٠  3.000000 90000 57000 5700 
٧٠٠٠٫٠٠٠  4200000 126000 82200 8220 
٩٠٠٠٫٠٠٠  5400000 162000 107400 10740 
١١٫٠٠٠٫٠٠٠ 6600000 198000 132600 13260 
١٣٫٠٠٠٫٠٠٠ 7800000 234000 157800 15780 
١٥٫٠٠٠٫٠٠٠ 9000000 270000 183000 18300 

 
  

  بالنسبة للوحدات الصناعية
  ــــــ

      القيم بالألف جنيه

 مساحة الأرض
   )بالمتر المربع( 

 مساحة المبانى
   )بالمتر المربع( 

القيمة 
المحسوبة 
  للمبانى

القيمة 
 الإيجارية
  السنوية

وعاء 
  الضريبة

الضريبة 
المستحقة 
  ًسنويا

٠  ٢  ٤  ١٢٠  ٦٠٠  ١٠٠٠  
١  ١٢  ١٨  ٦٠٠  ٣٠٠٠  ٥٠٠٠  
٢  ٢٤  ٣٦  ١٢٠٠  ٦٠٠٠  ١٠٠٠٠  
٧  ٧٣  ١٠٨  ٣٦٠٠  ١٨٠٠٠  ٣٠٠٠٠  
١٠  ٩٨  ١٤٤  ٤٨٠٠  ٢٤٠٠٠  ٤٠٠٠٠  
١٢  ١٢٢  ١٨٠  ٦٠٠٠  ٣٠٠٠٠  ٥٠٠٠٠  



  
 

  
  
  

  

١٥  ١٤٧  ٢١٦  ٧٢٠٠  ٣٦٠٠٠  ٦٠٠٠٠  
١٧  ١٧١  ٢٥٢  ٨٤٠٠  ٤٢٠٠٠  ٧٠٠٠٠  
٢٠  ١٩٦  ٢٨٨  ٩٦٠٠  ٤٨٠٠٠  ٨٠٠٠٠  
٢٢  ٢٢٠  ٣٢٤  ١٠٨٠٠  ٥٤٠٠٠  ٩٠٠٠٠  
٢٤  ٢٤٥  ٣٦٠  ١٢٠٠٠  ٦٠٠٠٠  ١٠٠٠٠٠  
١٢٢  ١٢٢٤  ١٨٠٠  ٦٠٠٠٠  ٣٠٠٠٠٠  ٥٠٠٠٠٠  

٢٤٥  ٢٤٤٨  ٣٦٠٠  ١٢٠٠٠٠  ٦٠٠٠٠٠  ١٫٠٠٠٫٠٠٠  
  

  . جنيه للمتر المربع ٢٠٠محسوبة على أساس   :
  

  )٨(مادة 
  

لا يجوز عند تقدير القيمة الإيجارية للوحѧدات السѧكنية طلѧب بيانѧات مѧن سѧكانھا 
  .أو ملاكھا أو العاملين فيھا إلا فى الحالات التى يقررھا الوزير  

  

  )٩(مادة 
    

معرفѧة لجѧان الحصѧѧر يѧتم حسѧاب الضѧريبة السѧنوية للوحѧدات السѧѧكنية وغيѧر السѧكنية ب
  : ًوالتقدير ، وفقا لما يأتى 

  

  : بالنسبة للأماكن المستعملة في أغراض السكن   -أ 
  

 السѧنوية التѧى حѧددتھا لجѧان الحصѧر الإيجاريةمن القيمة % ٣٠يستبعد     - ١
والتقدير مقابل جميѧع المصѧروفات التѧي يتكبѧدھا المكلѧف بѧأداء الضѧريبة 

  .بما في ذلك مصاريف الصيانة 
  

 ٦٠٠٠من القانون بمقѧدار ) د  / ١٨(يستبعد حد الإعفاء المقرر بالمادة   - ٢
  .جنيه لكل وحدة في عقار 

  

 السѧنوية التѧى الإيجاريةمن صافى القيمة % ١٠تحسب الضريبة بنسبة   - ٣
  )  .٢(ًتم التوصل إليھا ، طبقا للبند 

  

  :   بالنسبة للأماكن المستعملة فى غير أغراض السكن -ب 
  

 السѧنوية التѧى حѧددتھا لجѧان الحصѧر الإيجاريةمن القيمة % ٣٢يستبعد     - ١
والتقدير مقابل جميѧع المصѧروفات التѧي يتكبѧدھا المكلѧف بѧأداء الضѧريبة 

  .بما في ذلك مصاريف الصيانة 
  

 السѧنوية التѧى الإيجاريةمن صافى القيمة % ١٠تحسب الضريبة بنسبة   - ٢
  .)  ١(ًتم التوصل إليھا ، طبقا للبند 

  



  
 

  
  الفصل الثانى

  
  إجراءات الحصر والتقدير

  ــــ
  

  )١٠(مادة 
  

اللازم تشكيلھا فى كل محافظة " لجان الحصر والتقدير " تحدد المصلحة أعداد   
، ونطاق اختصاص كل لجنة بحسب حجم وعدد العقارات المبنية بھا ، ويصѧدر بتشѧكيل 

ًمخѧتص بالإسѧكان ، وفقѧا لحكѧم ھذه اللجان قرار من وزير المالية بالاتفاق مع الѧوزير ال
  .من القانون ) ١٣(المادة 
    

  )١١(مادة 
  

حضѧѧور أربعѧѧة " لجѧѧان الحصѧѧر والتقѧѧدير " يشѧѧترط لصѧѧحة انعقѧѧاد كѧѧل لجنѧѧة مѧѧن 
أعضاء على الأقل ، على أن يكون من بينھم الرئيس ، وتصѧدر اللجنѧة قراراتھѧا 

جانب الذي منه بالأغلبية المطلقة للأعضاء الحاضرين ، وعند التساوي يرجح ال
  .الرئيس 

وتتѧѧولى كѧѧل لجنѧѧة مѧѧن ھѧѧذه اللجѧѧان حصѧѧر العقѧѧارات المبنيѧѧة الداخلѧѧة فѧѧى نطѧѧاق   
ًاختصاصھا ، وفقا لخطة العمل التى تضعھا المصلحة ، وتحديد القيمة الايجارية 
ًلھѧѧذه العقѧѧارات لأغѧѧراض تطبيѧѧق القѧѧانون ، وذلѧѧك بعѧѧد تقسѧѧيمھا طبقѧѧا للأسѧѧس 

  .من ھذه اللائحة ) ٧(لفقرة الأولى من المادة والقواعد المنصوص عليھا فى ا
  

  )١٢(مادة 
  

ًعلى كل مكلف بأداء الضريبة على العقارات المبنية  ، سواء كان شخصا طبيعيا     ً
ًأو اعتباريا ، أن يقدم  لمأمورية الضرائب العقارية الواقع في دائرة اختصاصѧھا 

يѧة مقابѧل إيصѧال دال علѧى ًالعقار إقرارا على النمѧوذج المعѧد لѧذلك بمقѧر المأمور
ذلѧѧك أو بخطѧѧاب موصѧѧى عليѧѧه بعلѧѧم الوصѧѧول وذلѧѧك خѧѧلال المواعيѧѧد المنصѧѧوص 

مѧѧن القѧѧانون ، ويجѧѧب أن يشѧѧتمل الإقѧѧرار الخمسѧѧى أو ) ١٤(عليھѧѧا فѧѧي المѧѧادة 
  : السنوى على البيانات الآتية  

  

مقѧدم اسم المكلف بأداء الضريبة على العقارات المبنية وصفته بالنسبة للعقѧار ال  -أ 
  .من القانون ) ٢(ًعنه الإقرار وفقا لحكم المادة 

  

اسѧѧم المحافظѧѧة الواقѧѧع فѧѧي دائرتھѧѧا العقѧѧار المبنѧѧى واسѧѧم التقسѧѧيم الإدارى كاسѧѧم   -ب 
المدينة أو البندر والقسѧم أو المركѧز أو الناحيѧة والشѧارع وفروعѧه ورقѧم العقѧار 

ًقا أو حاليا ًالمحدد تنظيميا أو بمعرفة الضرائب العقارية سواء كان ساب ً .  
  عدد أدوار العقار المبنى وعدد الوحدات في كل دور والمحتويات التقسيمية لكل  -جـ 



  
 

  
  
  

  
  

ًوحدة ومساحتھا وقيمتھا وفقѧا لعقѧود التمليѧك أو رخصѧة البنѧاء ، أو طبقѧا للكѧائن علѧى  ً
  .الطبيعة  

  .اسم الشاغل والإيجار الفعلي ونوع الاستغلال   -د 
  .قرار ورقمه القومي عنوان مقدم الإ  -ھـ 
  .المستندات المحدد بھا ثمن العقار إن وجدت   -و 
  .عنوان المراسلة المختار   -ز 
بالنسبة للوحدات المستعملة فى غير أغراض السكن ،  يجѧب أن يشѧتمل الإقѧرار   -ح 

بالإضافة إلى ما سبق علѧى اسѧم المالѧك أو اسѧم المنشѧأة ورقѧم الملѧف الضѧريبى 
  .ى ورقم السجل التجارى ورقم ترخيص النشاط ورقم التسجيل الضريب

وفى جميع الأحѧوال لا يعفѧى المكلѧف بѧأداء الضѧريبة علѧى العقѧارات المبنيѧة مѧن   
تقديم الإقرار إذا سبق للجنة الحصر والتقدير أن قامت بإثبات عقاراته بالدفاتر أو كانت 

  .من القانون ) ١٨(ًمعفاة من الضريبة طبقا للمادة 
  

  )١٣(مادة 
  

تقوم المصلحة بالنشر في الجريدة الرسمية عن إتمام تقديرات القيمѧة الايجاريѧة   
مѧن القѧانون بعѧد  ) ١٣( التي تقررھѧا لجѧان الحصѧر والتقѧدير المشѧار إليھѧا فѧي المѧادة 

  .اعتمادھا من الوزير أو من يفوضه 
  

وتعلѧѧن مѧѧديريات الضѧѧرائب العقاريѧѧة عѧѧن التقѧѧديرات التѧѧى تقررھѧѧا لجѧѧان الحصѧѧر 
قدير فى مقار كل من مديريات الضѧرائب العقاريѧة والمأموريѧات التابعѧة لھѧا الواقѧع والت

بدائرتھا العقارات و مجالس المدن والأحياء وأجھѧزة المѧدن الجديѧدة و مقѧار المجѧالس 
الشѧѧعبية المحليѧѧة  وكѧѧذلك شѧѧبكة المعلومѧѧات الدوليѧѧة ، علѧѧى أن يتضѧѧمن الإعѧѧلان تѧѧاريخ 

  .ام ھذه التقديرات ،  ورقم العدد المنشور فيه النشر بالجريدة الرسمية عن إتم
  

وعلى مأموريات الضѧرائب العقاريѧة الالتѧزام بإخطѧار كѧل مكلѧف يقѧع عقѧاره فѧي 
دائرة اختصاصھا بالتقديرات المشار إليھا والضريبة المقدرة بكتاب موصѧى عليѧه بعلѧم 

، علѧѧى أن الوصѧѧول علѧѧى عنѧѧوان المراسѧѧلة الثابѧѧت بسѧѧجلاتھا أو بѧѧالإقرار المقѧѧدم منѧѧه 
يوضѧح بالإخطѧѧار تѧѧاريخ حصѧѧول النشѧѧر بالجريѧѧدة الرسѧѧمية ورقѧѧم العѧѧدد المنشѧѧور فيѧѧه ، 

  .وذلك بمجرد حصول النشر بالجريدة الرسمية 
  .وتكون الضريبة واجبة الأداء بمجرد حصول النشر 



  
 

 
 

  الفصل الثالث
  الإيجاريةالطعن على تقديرات القيمة 

  ــــــ
  )١٤(مادة 

  

 للعقѧار أو الإيجاريѧةبة الحѧق فѧي الطعѧن علѧى تقѧدير القيمѧة للمكلف بأداء الضري  
مѧѧن القѧѧانون ، وذلѧѧك  ) ١٧(جѧѧزء منѧѧه أمѧѧام لجѧѧان الطعѧѧن المنصѧѧوص عليھѧѧا فѧѧى المѧѧادة 

  ، علѧѧى أن الإيجاريѧѧةًخѧѧلال السѧѧتين يومѧѧا التاليѧѧة لتѧѧاريخ الإعѧѧلان عѧѧن تقѧѧديرات القيمѧѧة 
  : يراعى ما يأتى 

  

عѧѧѧد لھѧѧѧذا الغѧѧѧرض يسѧѧѧلم لمديريѧѧѧة الضѧѧѧرائب أن يتقѧѧѧدم بطلѧѧѧب علѧѧѧى النمѧѧѧوذج الم  -أ 
العقارية أو المأمورية الواقع في دائرتھا العقѧار ، وذلѧك مقابѧل إيصѧال أو بكتѧاب 
موصى عليه بعلم الوصول  يرسل إلى المديرية أو المأمورية ، على أن يتضѧمن 

 . ًالطلب أسباب التظلم مشفوعا بالمستندات المؤيدة له 
  

ل على سداد مبلغ خمسين جنيھѧا كتѧأمين لنظѧر طعنѧه يѧرد أن يرفق بالطلب ما يد  -ب 
ًإليه كاملا عند قبول الطعن موضوعا  ً.  

ولمديريات الضرائب العقارية بالمحافظѧات الطعѧن علѧى التقѧديرات بمѧذكرة تقѧدم   
للوزير أو من يفوضه من مديرى المديريات خلال الميعاد المنصѧوص عليѧه فѧي 

 للعقار أو جѧزء منѧه الإيجاريةن تقدير القيمة من القانون إذا رأت أ) ١٦(المادة 
أقѧѧل مѧѧن القيمѧѧة الحقيقيѧѧة ، وذلѧѧك دون أداء التѧѧأمين المنصѧѧوص عليѧѧه فѧѧى البنѧѧد 

  .من ھذه المادة ) ب(
  

  )١٥(مادة 
  

تشكل بقرار من الوزير في كل محافظة لجنة طعن أو أكثر ، للفصѧل فѧي الطعѧون   
ى الخبѧرة مѧن غيѧر العѧاملين الحѧاليين أو من القانون برئاسة أحѧد ذو) ١٧(ًطبقا للمادة 

  : السابقين بالمصلحة ، وعضوية كل من 
أحد العاملين بجھة ربط وتحصيل الضريبة من مديرية الضرائب العقارية الواقع   -أ 

  .في دائرتھا العقار محل الطعن 
  . ة ممثل لوزارة الإسكان ترشحه الوزارة المذكور  -ب 
  
  



  
 

  
  
 
ن الاستشاريين في المجال الانشѧائى أو مѧن ذوى الخبѧرة فѧي اثنين من المھندسي  -  جـ

مجѧѧال تقيѧѧيم العقѧѧارات المبنيѧѧة يختارھمѧѧا المحѧѧافظ بنѧѧاء علѧѧى ترشѧѧيح المجلѧѧس 
  .الشعبي المحلى للمحافظة 

    

  .ولا يجوز الجمع بين عضوية لجان الحصر والتقدير ولجان الطعن         

ربعѧة أعضѧاء علѧى الأقѧل ، علѧى أن ًولا يكون انعقاد اللجنة صحيحا إلا بحضور أ  
يكѧѧѧون مѧѧѧن بيѧѧѧنھم الѧѧѧرئيس ، وتصѧѧѧدر اللجنѧѧѧة قراراتھѧѧѧا بالأغلبيѧѧѧة المطلقѧѧѧة للأعضѧѧѧاء 

  .الحاضرين ، وعند التساوي يرجح الجانب الذي منه  الرئيس 
ًويجب أن تصѧدر اللجنѧة قرارھѧا خѧلال ثلاثѧين يومѧا مѧن تѧاريخ تقѧديم الطعѧن مѧع 

  .ًن قرارھا نھائيا إعلان الطاعن بنتيجة طعنه ، ويكو
  

 وللمكلف بأداء الضريبة ومديرية الضرائب العقارية المختصة الحق فѧي الطعѧن   
ًعلѧѧى تلѧѧك القѧѧرارات أمѧѧام القضѧѧاء الإداري خѧѧلال سѧѧتين يومѧѧا مѧѧن تѧѧاريخ الإعѧѧلان بقѧѧرار 

  .لجنة الطعن ، ولا يمنع ذلك من أداء الضريبة 
  

  )١٦(مادة 
  

رائب العقارية ، وللجنة معاينѧة العقѧارات يكون مقر لجان الطعن فى مديرية الض
 على كافة الأوراق والمستندات التى تقدم والإطلاع الإيجاريةالمطعون فى تقدير قيمتھا 

إليھا أثناء انعقادھا والتى تكون ذات علاقѧة بموضѧوع الطعѧن ، ولھѧا اسѧتدعاء الطѧاعن 
  .لمناقشته إذا لزم الأمر   

  

  )١٧(مادة 
  

 لجنة طعن يصدر بھا قرار من رئيس المصلحة ، ويجب أن تشكل أمانه فنية لكل  
  -: تمسك السجلات الآتية 

  

سجل قيد الطعون المقدمة مѧن المكلفѧين بѧأداء الضѧريبة أو المѧديريات وتقيѧد بѧه   -أ 
الطعون حسѧب تѧاريخ ورودھѧا ، ويجѧب أن يتضѧمن القيѧد البيانѧات الخاصѧة بكѧل 

ѧف بѧن المكلѧة مѧتندات المقدمѧات المسѧم طعن وإثبѧمياتھا ورقѧريبة ومسѧأداء الض
  .قسيمة سداد التأمين وتاريخھا 

وتدون به المداولات التى تدور فѧى كѧل جلسѧة و سѧجل . سجل محاضر الجلسات   -ب 
  . إليھا اللجنة تنتھيالقرارات التى 



  
 

  
  

  .سجل لقيد إخطارات المكلفين بأداء الضريبة بقرار اللجنة   -جـ 
  .عة العمل باللجنة  سجلات أخرى تتطلبھا طبيأية  - د 

  
  

وتقѧѧوم أمانѧѧة لجنѧѧة الطعѧѧن بإخطѧѧار المكلѧѧف بѧѧأداء الضѧѧريبة بقѧѧرار اللجنѧѧة بكتѧѧاب   
موصѧѧى عليѧѧه بعلѧѧم الوصѧѧول علѧѧى النمѧѧوذج المعѧѧد لѧѧذلك مѧѧع إخطѧѧار المديريѧѧة 

  .المختصة للتنفيذ 
  

  
  )الباب الثالث ( 

  إجراءات الإعفاء من الضريبة ورفعھا
  ــــــ

  
  )١٨(مادة 

  
ًمن القانون ، وفقا ) ١٨(اء من الضريبة المنصوص عليه فى المادة يكون الإعف  

  : للإجراءات الآتية  
  
ً طلبѧا ، -عن كل وحدة يطلب إعفاءھا من الضѧريبة -يقدم المكلف بأداء الضريبة   -أ 

إلى مأمورية الضرائب العقاريѧة المختصѧة علѧى النمѧوذج المعѧد لѧذلك ، متضѧمنا 
ًفاؤھѧѧѧѧا ، وسѧѧѧѧبب طلѧѧѧѧب الإعفѧѧѧѧاء مشѧѧѧѧفوعا اسѧѧѧѧمه وصѧѧѧѧلته بالوحѧѧѧѧدة المѧѧѧѧراد إع

ويجب قيد ھذا الطلب في سѧجل قيѧد الطلبѧات المعѧد لھѧذا . بالمستندات إن وجدت 
  .الغرض ويحدد به تاريخ تقديمه 

تتѧѧولى مأموريѧѧة الضѧѧرائب العقاريѧѧة المختصѧѧة  إحالѧѧة الطلبѧѧات  المقدمѧѧة إليھѧѧا   -ب 
ا القѧѧرار مѧѧن مѧѧدير لѧѧلإدارة المختصѧѧة لنظرھѧѧا والفصѧѧل فيھѧѧا علѧѧى أن يعتمѧѧد ھѧѧذ

  .مديرية الضرائب العقارية 
من القѧانون ، مѧا يѧأتى ) ١٨(ويراعى عند تطبيق الإعفاء المنصوص فى المادة 

 :  
أنه يشترط لإعفѧاء الأبنيѧة المملوكѧة للجمعيѧات والمنظمѧات العماليѧة المخصصѧة   -أ 

  : لمكاتب إدارتھا أو لممارسة الأغراض التي أنشئت من أجلھا ما يأتى 
  .ًأن تكون الجمعيات مسجلة وفقا للقانون   -١
أن تكون الأبنية مملوكة لھذه الجمعيات أو المنظمات العمالية ومخصصة   - ٢

  .لمكاتب الإدارة أو لممارسة الأغراض التي أنشئت من أجلھا 
  

ًأما العقارات المملوكة لتلك الجمعيات أو المنظمات العمالية وتحقق ريعا ، وكѧذلك 
  .اكين الملحقة بھا والمؤجرة للغير فلا تعفى من الضريبة الشقق أو الدك



  
 

  
  
  
  

أن تكون المؤسسات التعليمية خاضعة لإشراف وزارة التربية والتعليم أوالتعليم   -ب 
  .العالى أوالأزھر الشريف 

  

  .ًأن تكون المستشفيات والمستوصفات والمبرات مرخصا بھا من وزارة الصحة  -جـ 
   

  .خاضعة لإشراف وزارة الشئون الاجتماعية أن تكون الملاجىء   -د 
  

أن تستخدم المقار المملوكة للأحزاب السياسية  والنقابات المھنية  في    - ھـ 
  .الأغراض المخصصة لھا 

  

تعفى من الضريبة كل وحѧدة فѧي عقѧار مبنѧى مسѧتعملة فѧي أغѧراض السѧكن تقѧل   -و 
 عѧن سѧتة آلاف %)٣٠( السنوية بعد خصم مصاريف الصѧيانة الإيجاريةقيمتھا 

  .جنيه ، ويخضع ما زاد على ذلك للضريبة 
  

  تعفى العقارات المخصصة لمنفعة الأراضي الزراعيѧة المحيطѧة بھѧا ويعتѧد فѧي ذلѧك -ز
بالمعاينة على الطبيعة وما يرد من بيانات فѧي الإقѧرار المقѧدم مѧن المكلѧف بѧأداء 

عيѧѧة الزراعيѧѧة الضѧѧريبة وفقѧѧا لھѧѧذا القѧѧانون والمؤيѧѧد بشѧѧھادة معتمѧѧدة مѧѧن الجم
  .المختصة 

  

الѧѧدور المخصصѧѧة للاسѧѧتخدام فѧѧى مختلѧѧف المناسѧѧبات الاجتماعيѧѧة التѧѧى لا تھѧѧدف   -ح
  .إلى تحقيق الربح وذلك بمقتضى شھادة صادرة من الضرائب المصرية 

  

ًأنѧѧه يشѧѧترط لإعفѧѧاء أبنيѧѧة مراكѧѧز الشѧѧباب والرياضѧѧة المنشѧѧأة وفقѧѧا للقѧѧانون ، مѧѧا   -ط 
  : يأتى 

  .ًجلة وفقا للقانون أن تكون مس  -  ١  
  

  . أن تكون معدة لمزاولة النشاط الشبابي أو الرياضي   -  ٢  
أما العقارات والمحلات الملحقة بمراكز الشباب والمؤجرة للغير فلا تعفى 

  .من الضريبة  
أنه يشѧترط لإعفѧاء العقѧارات المملوكѧة للجھѧات الحكوميѧة الأجنبيѧة التحقѧق مѧن   -ى 

  .أن تكون المعاملة بالمثل لدى الدول المالكة لھا ملكيتھا لتلك الجھات ، و
فإذا لم يكن للضريبة مثيل في أي من الدول الأجنبية جاز لوزير المالية بعѧد أخѧذ 

  .رأى وزير الخارجية إعفاء العقارات المملوكة لھا من الضريبة 
  وفى جميع الأحوال إذا زالت عن أي عقار مبنى من العقارات المنصوص عليھا   



  
 

  
  
  
  

مѧن القѧانون أسѧباب الإعفѧاء مѧن الضѧريبة وجѧب علѧى المكلѧف ) ١٨(فى المادة          
بأدائھا تقديم إقرار بزوال سبب الإعفاء للمأمورية المختصة الواقع فѧي دائرتھѧا 
ًالعقار ، وذلك خلال ستين يوما من تاريخ زوال سبب الإعفاء لإعادة ربط العقار 

 السѧѧنة التاليѧѧة لتѧѧاريخ زوال سѧѧبب الإعفѧѧاء ًبالضѧѧريبة اعتبѧѧارا مѧѧن أول ينѧѧاير مѧѧن
  .عنه 

وعلѧى المأموريѧѧة المختصѧѧة إمسѧاك سѧѧجل قيѧѧد الإقѧرارات المقدمѧѧة مѧѧن المكلفѧѧين   
ًبأداء الضريبة والخاصة بزوال سبب الإعفاء موضѧحا بھѧا تѧاريخ تقѧديم الإقѧرار 

  .وما تم بشأنھا 
  

  )١٩(مادة 
 

ًمن القانون ، وفقا ) ١٩(مادة ترفع الضريبة فى الأحوال المنصوص عليھا فى ال  
  : للإجراءات الآتية  

ً طلبا ، إلى -عن كل وحدة يطلب رفع الضريبة عنھا-يقدم المكلف بأداء الضريبة   -أ 
مأمورية الضرائب العقارية المختصة على النموذج المعد لذلك ، متضѧمنا اسѧمه 
ً وصѧѧѧلته بالوحѧѧѧدة المѧѧѧراد رفѧѧѧع الضѧѧѧريبة عنھѧѧѧا وسѧѧѧبب طلѧѧѧب الرفѧѧѧع مشѧѧѧفوعا

علѧى أن يقيѧد الطلѧب فѧي سѧجل قيѧد الطلبѧات المعѧد لھѧذا . بالمستندات إن وجѧدت 
  .الغرض ويحدد به تاريخ تقديمه 

  

ًلا يقبѧل طلѧѧب الرفѧع إلا إذا أودع المكلѧѧف بѧأداء الضѧѧريبة تأمينѧا مقѧѧداره خمسѧѧون   -ب 
على أن يѧرد مبلѧغ التѧأمين لѧه إذا . جنيھا عن كل وحدة يطلب رفع الضريبة عنھا

  .بهقبل طل
  

على المكلف بأداء الضريبة أن يرفق بطلبه ما يدل على أداء آخر قسѧط مسѧتحق   -جـ 
  .من الضريبة وقت تقديم الطلب 

  

تتѧѧولى مأموريѧѧة الضѧѧرائب العقاريѧѧة المختصѧѧة  إحالѧѧة الطلبѧѧات  المقدمѧѧة إليھѧѧا    -د 
 مѧѧن القѧѧانون لنظرھѧѧا ١٣للجѧѧان الحصѧѧر والتقѧѧدير المنصѧѧوص عليھѧѧا بالمѧѧادة 

ھا على أن يعتمد ھذا القرار من رئيس مصلحة الضرائب العقاريѧة أو والفصل في
 والتѧѧى يѧѧتم اعتمادھѧѧا مѧѧن مѧѧديرى الآتيѧѧةمѧѧن يفوضѧѧه فيمѧѧا عѧѧدا حѧѧالات الرفѧѧع 

  :مديريات الضرائب العقارية كل فى نطاق اختصاصه  
  

  ) . جنيه ٥٠٠( طلب الرفع إجماليحالات رفع الضريبة لا يتجاوز فيھا  -



  
 

  
  
  
  
ًخرب العقار كليا أو جزئيا حالة تھدم أو ت - ً.  
 .حالة صدور قرار من لجنة الطعن برفع الضريبة عن العقارات المبنية  -
  

ترفѧѧع الضѧѧريبة بنѧѧاء علѧѧى قѧѧرار لجѧѧان الحصѧѧر والتقѧѧدير الصѧѧادر فѧѧى ھѧѧذا الشѧѧأن   -ھـ 
ًاعتبارا من أول الشھر الذى قدم فيه الطلب وحتى التاريخ الذى يѧزول فيѧه سѧبب 

  .الرفع 
  

للمكلف بأداء الضريبة الطعن فى قرار لجنة الحصر والتقدير خلال ثلاثѧين يجوز   -و 
ًيومѧѧا مѧѧن تѧѧاريخ إخطѧѧاره بѧѧالقرار بموجѧѧب خطѧѧاب موصѧѧى عليѧѧه بعلѧѧم الوصѧѧول ، 

مѧن القѧانون والتѧى ) ١٧(وذلك أمѧام لجنѧة الطعѧن المنصѧوص عليھѧا فѧى المѧادة 
صѧوص عليھѧا ًتتولى نظر الطعن وفقا لقواعد وإجѧراءات عمѧل لجѧان الطعѧن المن

ًوعلѧѧى اللجنѧѧة إصѧѧدار قرارھѧѧا فѧѧى الطعѧѧن خѧѧلال ثلاثѧѧين يومѧѧا مѧѧن . بھѧѧذه اللائحѧѧة 
  .تاريخ تقديمه 

  
  
  

  )الباب الرابع (  
  تحصيـل الضريبـة

  ــــــ
  )٢٠(مادة 

ًإذا تقاعس المكلѧف بѧأداء الضѧريبة عѧن الوفѧاء بھѧا فѧى المواعيѧد المقѧررة وفقѧا   
ѧا للقانون ، يستحق عليه مقابل تأخير علѧى مѧريبة ، ويراعѧن الضѧتم أداؤه مѧم  يѧا لѧى م

  : يأتى 
اتخاذ كافة الإجѧراءات القانونيѧة ضѧد المكلѧف بѧأداء الضѧريبة الѧذي تقѧاعس عѧن   -أ 

  و  ) ٢٤( ًأداء الضريبة في المواعيد المقررة لھا وذلك تطبيقا لأحكام المواد 
لمقѧѧѧررة فѧѧѧي البѧѧѧاب مѧѧѧن القѧѧѧانون دون الإخѧѧѧلال بالعقوبѧѧѧات ا ) ٢٦( و   ) ٢٥(         

  .السادس منه
  

يعامل مقابل التѧأخير علѧى المبѧالغ المتѧأخرة وكافѧه المبѧالغ المقѧررة فѧى القѧانون   -ب 
  .معاملة دين الضريبة عند اتخاذ إجراءات تحصيلھا 

  
  



  
 

  
  
  

إخطار المستأجرين بخطاب موصѧى عليѧه بعلѧم الوصѧول بمسѧئوليتھم بالتضѧامن   -جـ 
اد الضѧريبة ، وذلѧك فѧي حѧدود الأجѧرة المسѧتحقة مع المكلف بأداء الضريبة بسѧد

  .عليھم على أن يتم ذلك قبل نھاية الشھر بعشرة أيام 
  

يستمر تحصيل الضريبة من المستأجرين فى حدود الأجرة إلى أن يتم أداء كامѧل   -د 
الضѧѧريبة المسѧѧتحقة أو قيѧѧام المكلѧѧف بѧѧأداء الضѧѧريبة بأدائھѧѧا أو ثبѧѧوت انتھѧѧاء 

  .العلاقة الإيجارية 
  

  )٢١(مادة 
  

ًتمسك كل مديرية من مديريات الضرائب العقاريѧة سѧجلا تقيѧد فيѧه الطلبѧات التѧى   
يتقѧѧدم بھѧѧا المكلفѧѧون بѧѧأداء الضѧѧريبة العقاريѧѧة أو ورثѧѧتھم الѧѧذين طѧѧرأت علѧѧيھم تغيѧѧرات 

 مѧѧن شѧѧأنھا عѧѧدم القѧѧدرة علѧѧى الوفѧѧاء بѧѧدفع الضѧѧريبة ، يطلبѧѧون فيھѧѧا تحمѧѧل اجتماعيѧѧة
  .المستحقة عليھم الخزانة العامة بالضريبة 

  

ًويجѧѧب أن يتضѧѧمن الطلѧѧب بيانѧѧا وافيѧѧا للتغيѧѧرات الاجتماعيѧѧة المشѧѧار إليھѧѧا ، وأن    ً
ًترفق به المستندات الرسمية المؤيدة له ، ويتم القيد تباعا بحسب تاريخ وسѧاعة تقѧديم 

  .ًالطلب ، ويمنح الطالب إيصالا يفيد قيد طلبه 
  

ورد به وإعداد مذكرة برأيھا فيه تعتمѧد وعلى المديرية بعد قيد الطلب دراسة ما   
من مدير المديرية ، وتقوم بإحالة الطلب والمستندات المرفقة به ومذكرتھا إلѧى رئѧيس       

  .المصلحة 
 

وعلى المصلحة قيد الطلبات الѧواردة إليھѧا مѧن المѧديريات فѧى سѧجل خѧاص يعѧد لѧذلك ، 
  .ھذه اللائحة من ) ٢١(وعرضھا على اللجنة المنصوص عليھا فى المادة 

  

  )٢٢(مادة 
  

تشѧѧكل بقѧѧرار مѧѧن رئѧѧيس المصѧѧلحة لجنѧѧة أو أكثѧѧر  لدراسѧѧة الطلبѧѧات المنصѧѧوص     
مѧن ھѧذه اللائحѧة ، وذلѧك  برئاسѧة أحѧد أعضѧاء مجلѧس الدولѧة ) ٢١(عليھا فѧى المѧادة 

بدرجة مستشار على الأقل ، وعضوية اثنين من العاملين بالمصѧلحة لا  تقѧل درجѧة كѧل 
  دير عام ، وللجنة أن تطلب من صاحب الشأن تقديم المستندات التى منھما عن درجة م



  
 

  
  
  
  

ًتراھѧا ضѧروريا للفصѧل فѧى الطلѧب ، ولا تكѧون قѧرارات اللجنѧة فѧى الطلبѧات المعروضѧѧة 
  .عليھا نافذة إلا بعد اعتمادھا من وزير المالية أو من يفوضه 

  

ميع الأحѧوال ًوفى حالة رفض الطلب يجب أن يكون قرار الرفض مسببا ، وفى ج  
  .يجب إخطار صاحب الشأن والمديرية المختصة بالقرار 
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